一般競争（指名競争）入札参加資格審査申請要領（小規模修繕工事等）
令和８年４月
東員町役場総務課
はじめに
東員町が発注する契約行為（物件の買い入れ、建設工事、各種委託業務等）に関しては、原則として一般競争（指名競争）入札により受注業者を決定しています。これらの入札に参加するためには、あらかじめ所定の審査を受けたうえで入札参加資格者名簿に登録されている必要があります。

入札への参加を希望する業者の方は、「一般競争（指名競争）入札参加資格審査申請書」に必要書類を添えて提出し、審査を受けてください。

なお、本登録の対象者は、工事関係請負のうち、建設業法の規定により同法の許可を必要としない小規模案件請負の受注を希望される方で、県及び市町等にて共同受付を実施する建設工事での登録にて対象外となる、以下に挙げる二項目に該当する方です。

（1） 建設業法の規定による建設業許可を受けていない方

（2） 建設業許可は受けているが、同法の規定による経営事項審査を受けていない方

建設業法の許可を有し、経営事項審査を受けている方は、共同受付にて建設工事として登録していただくこととなり、本区分での登録をしていただくことはできません。また、上記二項目に該当し、本区分にて登録済みの方について、（１）に該当する方が建設業法の許可を受けた上、経営事項審査を受けた場合、または、（２）に該当する方が経営事項審査を受けた場合は、共同受付にて建設工事としての登録をしていただくこととなります。この場合は、共同受付での建設工事としての登録が完了し次第、本区分での登録は自動的に失効するものといたします（特に通知等はいたしません）。

また、本登録の有効期限は令和１２年５月３１日までとなります。
※本区分にて請負の対象となる小規模修繕工事等は、案件の規模・内容等によっては建設工事の区分での受付をされた業者の方を対象とし発注する場合があります。工事請負を希望される方は、本区分にて登録された方につきましても、できる限り建設業法の許可及び経営事項審査の取得に務めていただきますようお願いいたします。
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１申請受付
	番号
	受付期間・場所
	登録予定日

	１
	令和８年４月　日～令和８年５月３１日

（土・日・祝日を除く）
	時間

午前９時～午前１１時

午後１時～午後４時
受付場所

東員町役場総務課
	令和８年６月１日

	２
	随　時

（令和８年６月１日以降）

（土・日・祝・年末年始を除く）
	
	審査完了後随時


・郵送による受付は行いません。

２申請時に必要な書類
	番号
	書類
	注意事項

	１
	入札参加資格審査申請書(小規模修繕工事等）
	「３申請書の記入方法」を参照すること。

	２
	建設業許可証明書又は建設業許可通知書の写し
	建設業法第３条の規定による許可を受けている場合に添付すること。入札参加希望業種に係るもの。

	３
	納税証明書等
	所轄税務署発行の国税にかかる納税証明書を添付すること。複写可。
法人：「法人税」及び「消費税及び地方消費税」について未納税額のない証明書（その３の３）
個人：「申告所得税」及び「消費税及び地方消費税」について未納税額のない証明書（その３の２）
登録を希望する事業所が東員町内の場合は、併せて町税について未納の徴収金がないことの証（完納証明書）を添付すること。複写可。

	４
	使用印鑑届
	入札、契約等の際に使用する印鑑を使用印欄に押印し、届出者欄には印鑑証明書の印鑑を押印すること。複写不可。

	５
	印鑑証明書
	法人については所轄法務局、個人については市区町村長発行の証明書を添付すること。複写可。

	６
	登記事項証明書(法人)

身分証明書(個人)
	法人については所轄法務局、個人については市区町村長（本籍地）が発行する証明書を添付すること。複写可。

	７
	委任状
	支店等へ入札・契約に関する事項を委任する場合添付。複写不可。

	８
	工事経歴書
	直前２年間の実績を記入。入札参加希望業種毎に作成すること。

	９
	建設業退職金共済事業加入・履行証明書
	建退共に加入している場合は、直近に発行された加入・履行証明書を添付すること。（加入していない場合は不要です。）なお、加入・履行証明書は建退共発行の指定様式のものに限ります。複写可。
※受注状況等により、加入・履行証明書が発行されない場合に限り契約者証の写しでも可。


・写しは原則Ａ4版とし、記載内容が鮮明に写っていること。

・証明書等は原則として発行の日から３ヵ月を経過していないものに限ります。

・申請書類に不備や疑問な点がある場合には、書類の訂正や追加資料の提出をお願いする場合があります。

３申請書の記入方法

以下の記入方法及び記入例を参考にして記入してください。用紙サイズ及び様式が同じであればパソコン等で作成したものでも使用できます。

また、申請書は必ず正・副２部作成（副は正のコピー可）し、印鑑登録印を押してください。

受付終了後、副本(控)に「受付印」を押してお返ししますので、大切に保管しておいてください。

（第84号様式）建設工事
	・申請日
	申請書を提出する日を記入してください。

	・申請者住所
　商号又は名称
　代表者職・氏名
	申請者の住所、商号又は名称、代表者の職・氏名を記入してください。
ゴム印も使用できますが、必ず印鑑登録印を押してください。
（営業所等が委任を受ける場合も本社名で申請してください。）

	・登録番号
	何も記入しないでください。

	・前回登録番号
	前回（令和４～令和７年度）の入札参加資格者名簿に登録されていた業者の方は登録番号を記入してください。

	・登録を希望する本店・

支店・営業所等
	入札参加資格者名簿への登録を希望する本店・支店・営業所等について該当する項目を記入してください。

	①カタカナ
②名称
③代表者
④役職名
	個人登録の場合、「役職名」欄へは何も記入しないでください。

	・住所
⑤住所
⑥郵便番号
⑦電話番号

⑨FAX番号
	入札参加資格者名簿への登録を希望する本店・支店・営業所等の住所・郵便番号・電話番号・FAX番号を記入してください。

	・⑧本社所在地
	本社が所在する都道府県名を記入してください。（三重県内に本社がある場合も忘れずに記入してください。）

	・⑩資本金
	千円単位で記入してください。（個人の場合は記入不要です。）

	・⑪建退共加入の有無
	建設業退職金共済事業に加入されている場合は「１」と記入し、加入・履行証明書を添付してください。

	・⑫入札参加希望業種
	「コード表」を参考にして、業種コードと業種名称を記入してください。

	・添付書類
	申請書に添付する書類の□欄にレ(チェック)印を記入してください。


希望業種コード(建設工事)
	コード
	業種名
	コード
	業種名
	コード
	業種名
	コード
	業種名

	０１０
	土木一式
	０７０
	屋根
	１４０
	しゅんせつ
	２２０
	電気通信

	０１１
	プレストコンクリート
	０８０
	電気
	１５０
	板金
	２３０
	造園

	０２０
	建築一式
	０９０
	管
	１６０
	ガラス
	２４０
	さく井

	０３０
	大工
	１００
	タイル・レンガ・ブロック
	１７０
	塗装
	２５０
	建具

	０４０
	左官
	１１０
	鋼構造物
	１８０
	防水
	２６０
	水道施設

	０５０
	とび・土工・コンクリート
	１１１
	鋼橋上部
	１９０
	内装仕上
	２７０
	消防施設

	０５１
	法面処理
	１２０
	鉄筋
	２００
	機械器具設置
	２８０
	清掃施設

	０６０
	石
	１３０
	舗装
	２１０
	熱絶縁
	２９０
	解体工事


４有効期間
・入札参加資格者名簿に登録されてから令和１２年５月３１日まで
・なお、有効期間の途中でも、納税義務を怠る等所定の要件を満たさなくなった場合は、名簿から削除されます。

５書類の提出方法
・申請書(正)を表紙にし、以下「２申請時に必要な書類」で用意した書類をクリップ等で固定し、提出してください。

６登録の確認方法
・入札参加資格者名簿に登録した後、登録済通知書を送付します。（登録内容に誤りがある場合は、直ちに東員町総務課に申し出てください。）

・登録済通知書は、登録を証明する証拠となりますので、紛失しないよう保管してください。（記載されている登録番号は、名簿の有効期間中、変更することはありません。）
７変更届
・入札参加資格者名簿に登録した後、登録内容に変更が生じた場合は、「変更届」を提出してください。（郵送可）

・「変更届」には必ず登録番号を記入し、下記の提出書類を添付し、提出してください。

（変更届に必要な書類）
	変更する内容
	提出書類
	備考

	
	変更届
	建設業許可証明書
工事経歴書
	使用印鑑届印鑑証明書
	登記事項証明書又は身分証明書
	委任状
	

	本社の商号又は名称
	○
	
	
	○
	
	

	本社の住所
	○
	
	
	○
	
	

	本社の代表者氏名
	○
	
	
	○
	※１
	

	営業所等の住所又は名称
	○
	
	
	
	※１
	

	営業所等の代表者氏名
	○
	
	
	○
	※１
	

	許可又は登録の更新
	○
	○
	
	
	
	

	資本金
	○
	
	
	○
	
	

	使用印鑑
	○
	
	○
	
	
	

	廃業・休業
	○
	
	
	
	
	※２


※１　委任状の記載事項に変更が生じた場合のみ提出してください。
※２　登録を全部削除される場合は、廃業届（任意様式）を提出してください。
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